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Prot. informatico        Siena, 23/06/2017 

  

 

  
 Oggetto: Avviso MIUR prot. n. 5403 del 16/03/2016 per la realizzazione di atelier creativi e per le 

competenze chiave nell’ambito del Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD).  

 

Avviso per la selezione di n. 1 esperto interno per l’attività di progettista.  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Visto il D. Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 recante: “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;  

Visto il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;  

Visto l’Avviso pubblico per la realizzazione da parte delle istituzioni scolastiche ed educative statali di 

atelier creativi e per le competenze chiave nell’ambito del Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD), 

prot. n. 5403 del 16 marzo 2016, e relativi allegati;  

- Visto che in relazione al predetto Avviso pubblico, l’Istituto ha candidato la proposta 

progettuale denominata “Atelier Digitale”, volta alla realizzazione di un atelier digitale idoneo 

all’apprendimento cooperativo e alla programmazione e progettazione e allo svolgimento di 

una didattica tradizionale supportata dalla tecnologia.  

Visto che l’Istituto è utilmente collocato nella graduatoria formulata dalla Commissione di valutazione 

ed approvata con decreto del Direttoriale n. 17 del 27 gennaio 2017;  

Vista la nota prot. n. 2357 del 01/03/2017, con la quale il MIUR ha chiesto all’Istituto di trasmettere la 

pertinente documentazione amministrativa nonché la richiesta, sottoscritta dal dirigente scolastico, di 

erogazione dell’acconto del finanziamento a carico del Ministero dell’istruzione, dell’università e della 

ricerca;  

Dato atto che l’Istituto ha adempiuto agli adempimenti richiesti, inoltrando la pertinente 

documentazione nei termini stabiliti dal MIUR;  

Visto che, con nota prot. n. 20598 del 14/06/2017, il Direttore Generale del MIUR-Dipartimento per la 

programmazione e gestione delle risorse umane, finanziarie e strumentali-Direzione Generale per 

interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e per 

l’innovazione digitale, ha comunicato che, a seguito della verifica della documentazione amministrativa 



caricata sul sistema informativo predisposto, questa istituzione scolastica è risultata ammessa al 

finanziamento con diritto all’erogazione dell’acconto nella misura del 30% del finanziamento concesso;  

Considerato che la medesima nota prot. n. 20598/2017 stabilisce che la documentazione e gli atti di 

rendicontazione delle spese sostenute (scheda di riepilogo della documentazione amministrativa e 

contabile, relativa all’acconto ovvero al saldo finale, sottoscritta dal dirigente scolastico e approvata da 

almeno uno dei revisori dei conti), dovranno essere caricate sul sistema informativo entro il 10 ottobre 

2017;  

Rilevato che, nelle more dell’iscrizione nel programma annuale 2017 dell’importo finanziato che dovrà 

essere effettuata con delibera del Consiglio d’Istituto, da convocarsi appositamente, è necessario avviare 

immediatamente la procedura di selezione del progettista, al fine di poter rispettare i termini temporali 

stabiliti dal MIUR per la rendicontazione delle attività;  

Visto il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001, n. 44 “Regolamento concernente le "Istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";  

Viste le precedenti delibere del Consiglio d’Istituto n. 88 del 18/03/2016  “Regolamento concernente 

criteri e limiti per lo svolgimento dell’attività negoziale” nonché la ratifica del 21/04/2016  “Criteri     

per la selezione delle risorse umane interne” adottate nella seduta del 21/04/2016;  

Considerato che l’istituzione scolastica deve preliminarmente rivolgersi al personale interno e solo una 

volta accertata l’impossibilità oggettiva di utilizzare le risorse umane disponibili al suo interno, 

rivolgersi a personale esterno;  

Rilevata la necessità di dover procedere all’individuazione di un n. 1 (uno) esperto interno per svolgere 

l’attività di progettista per la realizzazione di atelier creativi, come da proposta progettuale denominata 

“Atelier Digitale”;  

EMANA 
il seguente Avviso per il reclutamento di n. 1 esperto interno per l’attività di progettista per la 

realizzazione del progetto denominato “Atelier Digitale”, compenso massimo previsto € 300,00 

omnicomprensivo anche degli oneri a carico dell’Istituzione scolastica; 

le ore da retribuire dovranno risultare da apposita time card che attesti  l’impegno orario  

Art. 1 - Compiti dell’esperto  
1. L’esperto individuato dovrà, nei limiti delle somme disponibili:  

a) Redigere un progetto dettagliato che tenga conto delle seguenti finalità indicate nell’ipotesi 

progettuale candidata:   realizzazione di un atelier digitale  idoneo all’apprendimento cooperativo e alla 

programmazione e progettazione e allo svolgimento di una didattica tradizionale supportata dalla 

tecnologia.  

b) Svolgere un sopralluogo approfondito nei locali destinati alla realizzazione dell’atelier digitale in 

funzione anche dei contatti per le opere necessarie a carico dell’ente Locale. 

c) Predisporre il Capitolato Tecnico relativo al Bando di Gara.  

d) Collaborare con il RUP nell’individuazione e nella predisposizione degli atti finalizzati alla procedura 

per l’affidamento, che dovrà avvenire tramite gli strumenti messi a disposizione da Consip, Convenzioni 

o, in assenza, a mezzo di Richieste di Offerta (RdO) all’interno del Mercato elettronico della Pubblica 

Amministrazione (MePA). Verificare la congruità tra la proposta della ditta vincitrice di gara e i beni da 

acquistare ed eventualmente procedere agli opportuni adeguamenti; 

e) Verificare la piena corrispondenza tra il materiale consegnato e quello indicato nel piano d’acquisto, 

nonché nell’offerta prescelta;  

f) Redigere i verbali relativi alla sua attività.  

  

Art. 2 - Incompatibilità  
1. L‘esperto non potrà svolgere alcuna altra attività (direzione, gestione, esecuzioni lavori, servizi o 

forniture, collaudo) nell’ambito dell’intervento per il quale esegue la progettazione.  

 

Art. 3 - Presentazione della domanda  

1. Gli aspiranti all'incarico dovranno far pervenire o presentare all’ufficio protocollo dell’Istituto:  

a. domanda di partecipazione, redatta sul modello allegato 1 al presente avviso, corredata da curriculum 

vitae in formato europeo.  



b. autorizzazione al trattamento dei dati allegato 2  

c. autovalutazione dei titoli allegato3  

d. dichiarazione che non sussistono cause di incompatibilità allegato4  

2. La domanda e i relativi allegati sono scaricabili dal sito web 

www.comprensivojacopodellaquercia.gov.it e dovranno pervenire, in plico chiuso, all’Ufficio 

Protocollo dell’Istituto Comprensivo Jacopo della quercia, entro e non oltre le ore 12:00 del 1/07/2017. 

Sul plico dovrà essere apposta le seguente dicitura: “Candidatura Progettista atelier digitali”  

3. Il mancato arrivo o la mancata consegna entro la suddetta data non potrà essere imputata all’Istituto e 

causerà l’esclusione dalla selezione, così come il mancato assenso al trattamento dei dati o l’assenza 

degli allegati sopra richiamati comporterà la non accettazione della domanda.  

4. Nello stesso termine di scadenza è ammessa, altresì, la presentazione dell’istanza per posta 

elettronica, ma esclusivamente via PEC all’indirizzo siic82400n@PEC.ISTRUZIONE.IT In caso di 

spedizione via mail pec in oggetto deve essere riportata esattamente la dicitura: “Candidatura 

Progettista Atelier digitali”  

5. Non saranno accettate candidature pervenute a mezzo fax.  

 

Art. 4 - Valutazione delle domande  
1. La valutazione delle domande e la conseguente compilazione della graduatoria sarà effettuata da una 

Commissione di n. 3 membri nominata e presieduta dal Dirigente Scolastico-RUP, utilizzando i 

parametri di valutazione indicati negli articoli che seguono, immediatamente dopo la scadenza del 

termine di presentazione.  

2. La graduatoria di merito sarà pubblicata all’Albo informatico dell’Istituto per 15 giorni, trascorsi i 

quali diverrà definitiva. Eventuali opposizioni potranno essere prodotte, da parte degli interessati, entro 

cinque giorni dalla data di pubblicazione e saranno esaminate e definite entro i successivi 10 giorni.  

3. Si procederà al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda valida. In tal caso 

la nomina sarà effettuata senza necessità del termine dilatorio di 15 giorni indicato al precedente comma 

2;  

4. L’Istituto si riserva la facoltà di richiedere gli originali dei titoli ed attestati professionali dichiarati.  

5. In caso di rinuncia alla nomina, da comunicare immediatamente all’Istituto con nota scritta, si 

procederà allo scorrimento della graduatoria.  
 

Art. 5 - Criteri di selezione 1. La selezione e valutazione delle domande sarà effettuata dalla 

Commissione nominata e presieduta dal Dirigente Scolastico-RUP, sulla base dei criteri riportati nella 

tabella che segue:  

 

1° Macrocriterio: Titoli di Studio  Punti 

Laurea Triennale valida   
da 90 a 104 ..……………. … 2 punti 
da 105 in poi ……………. … 3 punti 

Max punti 7 
Laurea specialistica o vecchio ordinamento valida   
fino a 89 …………………….. 4 punti 
da 90 a 99 ……………..…… 5 punti 
da 100 a 104 …………..…..  6 punti 
da 105 a 110 e lode……..… 7 punti 

Corso di perfezionamento annuale inerente il profilo per cui si candida Max punti 1 

Esperienza come docenza universitaria nel settore ICT 1 punto 

Pubblicazione riferita alla disciplina richiesta: (1 punto) Max punti 1 

2° Macrocriterio: Titoli Culturali Specifici 

Partecipazione a corsi di formazione attinenti alla figura richiesta, in qualità di discente (1 per ciascun 
corso) 

Max punti 5 

Certificazioni \ Attestati CISCO CCNA  inerenti Reti informatiche (1 punto per Cert.) Max punto 2 

Certificazioni Informatiche (1 punto per Certificazione) Max punti 2 



Certificazioni professionali per corsi specialistici (1 punto per ogni corso) Max punti 2 

Certificazioni inerenti la sicurezza (Lg. 81/08) (si valuta un solo titolo) Max punti 1 

Iscrizione all’Albo professionale punto 1 

3° Macrocriterio: Titoli di servizio o Lavoro 

Esperienza lavorativa progettazione/Collaudi nel settore di riferimento (FESR e Laboratori specifici) (1 
punto per anno) 

Max 10 punti 

Anzianità di servizio  (1 punti per anno) Max 10 punti 

Esperienze lavorative con piattaforme E-procurement (Portale di acquistinrete, Portale di gestione 
contabile dei Fondi comunitari, o similari): 

meno di 2 anni …………………….. 1 punto 
da 2 a  3 anni ……………..……..… 2 punti 
da 3 a  4 anni ……………..……..… 3 punti 
da 4 a  6 anni ……………..……..… 4 punti 
da 6 a  8 anni …..………………..… 5 punti 
da 8 a  10 anni …………………..… 6 punti 
oltre i 10 anni ………………………. 7 punti 

Max punti 7 

Esperienze pregresse per incarichi esterni nel settore ICT (1 punto per esperienza) Max 10 punti 

 

 
2. A parità di punteggio avrà precedenza il candidato più giovane  

 

Art. 6 - Durata dell’incarico e compenso  
1. L’attribuzione dell’incarico avverrà mediante conferimento da parte del Dirigente Scolastico. La 

prestazione avrà inizio dalla data del conferimento e cesserà in seguito al completo assolvimento dei 

compiti specificati all’art. 1, da svolgere in un periodo massimo di 10 giorni.  

2. All’esperto selezionato sarà corrisposto un compenso orario nella misura prevista dalle rispettive 

tabelle allegate al vigente C.C.N.L. 2006-2009, al lordo delle ritenute erariali e previdenziali a carico del 

dipendente, fino alla concorrenza dell’importo di €. 300,00 dal quale saranno, altresì, detratti gli oneri a 

carico dell’Amministrazione.  

3. I pagamenti avverranno dietro effettiva disponibilità da parte dell’Istituto degli specifici fondi 

assegnati.  

 

Art. 7 - Trattamento dati personali  

1. Tutti i dati personali, di cui l’Istituzione scolastica verrà in possesso in occasione dell'espletamento 

del presente procedimento selettivo, saranno trattati ai sensi del D. Lgs. n.196/2003 e della normativa 

vigente. La presentazione della domanda da parte del candidato implica il consenso al trattamento dei  

propri dati personali, compresi gli eventuali dati sensibili, a cura del personale assegnato all'Ufficio, 

preposto alla conservazione delle domande ed all'utilizzo delle stesse per lo svolgimento della procedura 

di selezione.    
 

         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

          Lucia Regola 

  


